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ADRESSANDRING

Meddela adressdndring snarast. Det géller
ocksa om du byter telefonnummer eller
mailadress.

ALLERGIER
Har du ndgon allergi som vi behover kadnna till
sa pratar du med din larare.

AKTIVA STUDIER

Det ar viktigt att du foljer din studieplanering
for att nd malet med dina studier. Lararen i
kursen bedémer vad som kravs for att du ska
na dina mal. Studerande som inte har varit
aktiv under tre veckor i foljd genom nérvaro,
inlamning av uppgifter eller annat som kravs,
skrivs ut fran kursen/utbildningen och
avrapporteras aven till CSN.

Om du far svarigheter att félja
studieplaneringen ar det viktigt att du
kontaktar undervisande larare eller studie-
och yrkesvagledare for att diskutera en
[6sning.

ANSOKAN

Ansdkan till utbildningar och kurser hos
Larcentrum Malung gors via hemsidan.
Vart kursutbud hittar du dven pa hemsidan.
www.malung-salen.se/vuxenutbildning

BEHORIGHET

Du ar behorig att delta i gymnasial
vuxenutbildning fran och med den 1 juli det ar
du fyller 20 &r. Du som har gymnasieexamen
eller studiebevis fran gymnasieskolan far borja
studera dven om du ar under 20 ar.

Svenska for invandare-SFI

SFI ar for personer som vill lara sig grunderna i
svenska spraket och behéver godkant betyg i
SFI for att kunna studera vidare eller bérja
arbeta. SFI har kontinuerliga kursstarter under
aret.

Grundlédggande vuxenutbildning
Grundldggande vuxenutbildning ar for
personer som saknar grundskolekompetens
och som erbjuds kurser efter sina
forkunskaper.

Gymnasial vuxenutbildning

Gymnasial vuxenutbildning motsvarar de
nationella programmen och kan sékas av
personer som har grundskolekompetens.

BETYG

Betyg utfardas inte automatiskt. Du anmaler
sjalv till oss vilka betyg du vill ha ut.
Betygsskalan har fem godkadnda steg A, B, C, D,
E och ett underkant F.

Pa SFl och grundkurser i svenska, engelska och
matematik ar betygsskalan Godkand eller Icke
godkand. Lararen i varje kurs informerar om
vilka kunskapskrav géller samt kursens syfte
och mal. Du far betyg i varje slutford kurs.
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Samlat betygsdokument eller Utdrag ur
betygskatalogen

Du har ratt att fa ett dokument som visar vilka
betyg du fatt i de kurser eller delkurser du har
slutfért inom Vuxenutbildningen. Du
bestammer sjalv vilka dmnen och kurser som
skall inga i dokumentet.

Slutbetyg, grundldggande vuxenutbildning.
Om du studerat inom grundlaggande
vuxenutbildning och fatt minst betyget
Godkand i samtliga kdrnamnen; svenska,
engelska, matematik och samhallskunskap,
har du ratt att fa ett slutbetyg. Du kan sjalv
bestamma vilka 6vriga @mnen/kurser i
grundldggande vuxenutbildning som ska inga i
slutbetyget.

Slutbetyg eller gymnasieexamen, gymnasial
vuxenutbildning

For gymnasialt slutbetyg eller
gymnasieexamen, kontakta studie- och
yrkesvagledare, larcentrum@vduf.se

BETYGSSYSTEM

| kurser inom gymnasial vuxenutbildning satts
betyg enligt en sexgradig betygsskala.
Betygsskalan har fem godkédnda steg E, D, C, B
och A och ett underkant steg F.

Pa SFI och grundkurser i svenska, engelska och
matematik ar betygsskalan Godkand eller Icke
godkand.

Om lararen saknar underlag for bedémning av
elevens kunskaper pa grund av franvaro satts
inget betyg.

BOCKER OCH MATERIAL

Pa SFI finns mojlighet att 1ana laromedel, i
ovriga utbildningsformer (grund och
gymnasieniva) koper du dem sjélv. Lanade
laromedel lamnas tillbaka i samma skick som

du fick dem i, annars blir du
ersattningsskyldig.

Det ar ditt ansvar att inforskaffa nddvandigt
kursmaterial.

BRAND

Vid brand ska du ta dig ut via narmaste
utrymningsvag.

Atersamlingsplats ar vid parkeringen vid
uppsatt skylt.

CSN

CSN Centrala studiestodsnamnden har hand
om de statliga studiestdd som finns. Lds mer
pa CSN:s hemsida www.csn.se eller via telefon
0771- 276 000.

DATOR

Vara elever har mojlighet att anvanda datorer
i man av lediga datorer. Du bor spara dina
arbeten pa ett USB minne eller pa Google
drive.
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DROGER

Det ar inte tilldtet att anvdnda droger sasom
alkohol och narkotika eller att vara
drogpaverkad i skolan eller pa praktikplatser.

ELEVINFLYTANDE
Du har bade rattigheter och skyldigheter att

vara med och paverka undervisningen hos oss.

FRANVARO

All franvaro eller studieuppehall ska anmalas
till Lércentrum forsta dagen. Godkand
franvaro kan vara t.ex. sjukdom, VAB eller
besok pa vardcentral eller tandlékaren.

Inte godkand franvara kan vara t.ex. ga ifran
for att be, resa for att traffa en kompis eller
shoppa. Du stryks fran kursen efter 3 veckors
oanmald franvaro eller om du inte varit aktiv i
kursen under 3 veckor. Franvaroanmalan gors
till direkt till din l3rare. Lararnas e-
postadresser hittar du pa hemsidan.

For dig som har studiemedel galler: Vid
sjukdom ska du lamna anmalan till
forsakringskassan forsta sjukdagen. Lakarintyg
kravs fran fjortonde sjukdagen. Vid vard av
barn ska du Iamna anmalan till CSN forsta
dagen.

FUSK/PLAGIERING

Det ar inte tillatet att anvdnda sig av otillatna
metoder (t.ex. fusklapp, mobiler, skriva av
nagon annan utan att uppge kallan m.m.)

Vi anvander ett speciellt webbaserat verktyg
som kan kontrollera inlamningsuppgifter/
uppsatser sa att de inte ar plagierade rakt av.
Verktyget visar alltsa likheter mellan texten
som lamnats in och det som finns tillgangligt
pa internet.

Vid upprepat fusk kan du komma att bli
avstangd fran din kurs som du studerar.

FORSAKRING

Alla studerande ar forsakrade under den tid
som ordinarie verksamhet pagar hos
utbildningsanordnaren och i samband med
studiebesok, praktik och liknande.
Forsakringen géller dven vid resa till och fran
utbildningen.

HEMSIDA
Var hemsida hittar du har:
www.malung-salen.se/vuxenutbildning
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INDIVIDUELL STUDIEPLAN (ISP)

| samband med att du borjar studera hos oss
sa upprattas en individuell studieplan
tillsammans med en studie- & yrkesvagledare.
Den individuella studieplanen ska vara ett
levande dokument som uppdateras vid behov.
ISP hjalper dig att se mal med dina studier och
vagen till malet. Har du inte redan gjort en
studieplan ber vi dig kontakta var Studie- och
yrkesvagledare . Har du fragor runt din ISP ar
du ocksa vilkommen att hora av dig till
larcentrum@malung-salen.se

KOSTNAD

Undervisningen ar kostnadsfri. Kostnader for
kurslitteratur och 6vrigt undervisningsmaterial
star du for sjalv. Pa SFI far du lana
kurslitteratur.

KOK

Matplatser med mikrovagsugn och kylskap
samt kaffemaskin finns i pa entré plan.
Eftersom det &r manga som samsas om
utrymmet ar det viktigt att alla gér rent och
haller ordning efter sig.

KONTAKTUPPGIFTER
Kontaktuppgifter till vara larare hittar du pa
var hemsida.

KONTINUERLIGA KURSSTARTER

Vi pa Larcentrum Malung har kontinuerliga
kursstarter pa nastan samtliga av vara kurser.
Kontakta oss sa far du veta mer.

KOPIERING OCH UTSKRIFTER
Prata med din larare om du behdver kopiera
eller skriva ut fler an fem sidor.

KURSINNEHALL

Lararna i respektive kurs ger dig information
om kursens innehall, uppldgg, mal och
betygskriterier. Se dven Skolverkets
information om kurser (www.skolverket.se).

KURSLITTERATUR
Din larare informerar dig om vilken
kurslitteratur som galler for just den kursen.
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LIKABEHANDLINGSPLAN

Hos oss pa Larcentrum Malung ska alla kdnna
sig trygga och motas av respekt.
Likabehandlingsplanen finns pa var hemsida.

LOV

Lov forekommer inte inom kommunal
vuxenutbildning. Man féljer uppsatta
perioder.

LEDIGHET
Langre ledighet ska beviljas av rektor. Ogiltig
ledighet behandlas som franvaro.

MAIL

Nar du studerar hos oss kan vi skapa en
Gmail-adress till dig. Mer information far du
av din larare.

PARKERING

Parkeringsplatser finns pa parkeringen vid
busshallplatsen.

Man kan dven parkera pa Hotell Sankt Olofs
parkering om det ar fullt vid oss. Det ar inte
tillatet att parkera pa Vardcentralens
parkering.

PROVNING

Att gbra provning i ett amne innebar att du
tentar av en kurs, dvs du far instruktioner av
var larare vad du behéver kunna/ldsa sedan
laser du in kursen pa egen hand for att pa
bestamt datum goéra prov som betygsatts.

Larcentrum Malung beviljar provning i de
amnen vi har undervisning i. Vill du gora
prévning i nagot annat amne kontaktar du
valfri skola/anordnare som har prévning i
onskad kurs. En prévning i ett amne/en kurs
kostar 500 kr.

PUNKTLIGHET

Tank pa att visa hansyn och komma i tid till
lektionerna. Det ar storande och respektlost
mot bade larare och elever att komma efter
att lektionen har borjat.

PALSDJUR
Palsdjur ar inte tillatna i vara lokaler.
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ROKNING

Rokning ar foérbjuden inomhus och vid
entréerna. En askkopp finns utomhus mellan
huskropparna.

SCHEMA
Schema far du nar du studerar hos oss.

SJUKDOM

Om du blir sjuk och inte alls kan studera ar det
viktigt att du anmaler det till
Forsakringskassan forsta dagen. Da kan du fa
behalla dina studiemedel fast du inte kan
studera. CSN kan ta hansyn till att du varit
sjukanmald nar du soker nya studiemedel.
Forsakringskassan maste alltid godkanna
sjukperioden. DU behover darfor ett
lakarintyg. Sjukanmal dig till
forsakringskassan.se eller ring 0771-524 524.
Meddela dven din larare pa Larcentrum
Malung.

Meddela din larare om du har allergi eller
annan sjukdom som du vill att vi ska kdnna till.

STUDIEAVBROTT

Om du av nagon anledning maste avbryta dina
studier maste du anmala detta till oss. Du
maste ocksa ta kontakt med CSN om du har
studiemedel. Om du inte anmaler
studieavbrott till CSN men fortsatter att fa
pengar kommer du att bli
aterbetalningsskyldig.

STARKA DOFTER

Tank pa vara allergiker-undvik starka dofter.
Du som vistas i Larcentrums lokaler bor
undvika parfym, rakvatten och andra dofter
som kan orsaka allvarliga besvar for allergiker.

STUDIE- OCH YRKESVAGLEDNING

Du som &r inskriven och studerar hos oss ar
vialkommen till var studie- och yrkesvagledare
med fragor och funderingar som ror dina
studier, yrken och din framtid.

Du kan maila eller ringa for kortare fragor —
eller boka en samtalstid.

SYNPUNKTER OCH KLAGOMAL

Om det ar problem pa skolan tar du i forsta
hand ta upp det med larare och darefter med
rektor. Om du ar missnojd med rektorns svar
ska du vanda dig till huvudmannen.
Huvudmannen ar Malung-Salens kommun.

Huvudmannen har till skillnad fran
Skolinspektionen en skyldighet att ta emot
och skyndsamt utreda klagomal samt vidta
nodvandiga atgarder om det finns brister.
Huvudmannen har dven en skyldighet att
bekrafta att den mottagit ett klagomal samt
aterkoppla till den som har framfort
klagomalet. Det ar darfor viktigt att vanda sig
till skolan eller huvudmannens
klagomalshantering.
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Om du vill Iamna klagomal till huvudmannen
kan du gora detta pa skolans eller
huvudmannens webbplats.

Du kan ocksa fraga nagon pa skolan.

UTRYMNING VID BRAND

Vid brand utrymmer vi lokalerna via ndrmaste
utrymningsvag.

Atersamlingsplats ar vid parkeringen vid
uppsatt skylt.

VALIDERING

Har du kunskaper men saknar intyg eller
betyg, sa finns vissa méjligheter till validering.
Kontakta studie- och yrkesvagledare for mer
information.

VARD AV BARN

Né&r du vardar ett sjukt barn ska du anméla det
till CSN forsta dagen. Da kan du fa behalla dina
studiemedel fast du inte kan studera. CSN kan
ta hansyn till att du vardat sjukt barn nér du
soker nya studiemedel.

VARDESAKER

Lamna inte pengar eller vardesaker utan
uppsikt. Om du blir bestulen, anmal detta till
skolan. Skolan har ingen mdjlighet att ersatta
stulna saker.

OVRIG INFORMATION

Det ar inte tillatet att ta med sina barn till
skolan. Detta beror pa att vara lokaler inte &r
barnsdkra och vara forsakringar géller enbart
elever som ar inskrivna i skolan.
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